Radwanice, dnia 04.11.2026r.

ZAPYTANIE CENOWE

na dostawe materialow biurowych

Na podstawie art.53 i art. 55 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamowien publicznych
t.j.Dz.U.20261.p0z.793

Centrum Ustug Wspolnych Radwanice zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty cenowe;j
z uwzglednieniem ponizszych wymagan

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Centrum Ustug Wspolnych Radwanice

ul. Przemystowa 7a

59-160 Radwanice

tel.: 76 777 81 80

Ilekro¢ w zapytaniu jest mowa o:

a) WYKONAWCY, nalezy przez to rozumie¢ podmiot, do ktoérego zostato skierowane niniejsze zapytanie
lub ktory ztozy oferte w odpowiedzi na niniejsze zapytanie

b) ZAMAWIAJACY, nalezy rozumie¢ Centrum Uslug Wsp6lnych Radwanice oraz kazda odrgbng jednostke
obstugiwang przez Centrum Uslug Wspolnych Radwanice wymieniong w pkt. II zapytania cenowego

II. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatow biurowych na potrzeby Centrum Ustug
Wspolnych Radwanice oraz jednostek obstugiwanych. Do jednostek obstugiwanych naleza:

a) Dom Kultury w Radwanicach (zalgceznik nr 1)

b) Szkota Podstawowa w Buczynie (zalacznik nr 2)

¢) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Radwanicach (zalacznik nr 3)
d) Centrum Ustug Wspolnych Radwanice (zalacznik nr 4)

2. Oferowane materialy biurowe muszg byc¢:

a) fabrycznie nowe

b) zapakowane w oryginalne opakowania 1 zaopatrzone w etykiety identyfikujace dany produkt

¢) wolne od wad fizycznych i prawnych

d) kompletne i zdatne do uzytku

e) bez §ladow uzytkowania i uszkodzenia

f) dopuszczone do obrotu i stosowania UE

g) w przypadku produktow, dla ktorych okresla si¢ termin waznosci, przydatne do uzycia przez okres min. 12
miesiecy, liczone od dnia dostawy do siedziby Zamawiajacego.

3. Ilo$ci materialow biurowych wskazane przez Zamawiajacego w wykazie asortymentowo-cenowym

sg 1losciami szacunkowymi, przyjetymi w celu porownania ofert 1 wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmniejszenia lub zwigkszenia materialow biurowych wzgledem
ilosci wskazanych w wykazie asortymentowo-cenowym, z zachowaniem cen jednostkowych okreslonych

w ofercie Wykonawcy. Ostateczne ilo$ci beda wynikaly z faktycznych potrzeb Zamawiajacego. Wykonawcy,
z ktorym zostanie zawarta umowa nie begdzie przystugiwato prawo do jakichkolwiek roszczen

z tego tytutu.



IT1. Warunki dostawy przedmiotu zamoéwienie:

1. Dostawa materialow biurowych bedzie realizowana sukcesywnie w ilo$ciach wynikajacych

z zapotrzebowania Zamawiajacego.

2. Dostawy nastgpowac beda na podstawie telefonicznego lub pisemnego zamdwienia w terminie do 2 dni
roboczych od momentu ztozenia zapotrzebowania, ktorego dokona upowazniony pracownik placowki.

3. Wykonawca zobowigzany jest do sukcesywnej dostawy zamawianych materialéw biurowych do siedziby
Zamawiajacego 1 jego jednostek obstugiwanych, mieszczacych si¢ pod adresami:

a) Centrum Ustug Wspolnych Radwanice ul. Przemystowa 7a 59-160 Radwanice

b) Dom Kultury w Radwanicach, ul. Szkolna 5, 59-160 Radwanice

c¢) Szkota Podstawowa w Buczynie, Buczynal7, 59-160 Radwanice

d) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Radwanicach, ul. Tenisowa 1, 59-160 Radwanice

4. Wykonawca dostarczy zamawiane materiaty biurowe do miejsc wskazanych w pkt.3 , w dni robocze

w godzinach od 8:00 do 13:00, wlasnym transportem i nie bedzie obcigzat kosztami transportu i roztadunku
Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia towaru do pomieszczenia wskazanego przez
upowaznionego pracownika placowki.

IV. Termin realizacji zamowienia:

1. Umowa zawarta zostanie na czas okreslony: od dnia 01.01.2027r. do 31.12.2027r. pomiedzy Wykonawca
a Kierownikiem/Dyrektorem Jednostek .

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposobow dokonywania oceny spelnienia tych warunkow:

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca:

a) posiadat niezbedng wiedzg 1 doswiadczenie do realizacji przedmiotu zaméwienia,

b) dysponowat potencjatem technicznym i osobami zdolnymi prawidtowo zrealizowa¢ zamowienia,

c¢) znajdowat si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajacej prawidlowe wykonanie zamdwienia.
2. Zamawiajacy uzna warunki wymienione w pkt.1 ppkt a-c za spetnione, jezeli Wykonawca przedtozy
oswiadczenie na zasadzie spetniam/nie spelniam, stanowigce zalacznik nr 6 oraz na przetwarzanie danych
osobowych zalacznik nr 7 do zapytania cenowego.

VI. Warunki platnosci:

1. Po kazdorazowym zrealizowaniu dostawy materiatow biurowych, Wykonawca wystawia fakture ptatng
przelewem na wskazane konto w ciggu w ciggu 14 dni, liczonych od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury przez Zamawiajacego.

Faktury wystawione bedg w nastepujacy sposob:

Nabywca: Radwanice GV
ul. Przemystowa 17
59-160 Radwanice
NIP: 101-001-05-78
Odbiorca: Zamawiajacy

2. Przedmiot zamodwienia begdzie dostarczony po cenach jednostkowych wskazanych

w wykazie asortymentowo-cenowym

3. Ceny jednostkowe okreslone w wykazie asortymentowo-cenowym sg niezmienne

1 obowigzujg przez caty okres umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakupu materialéw biurowych nie wymienionych
w wykazie asortymentowo-cenowym a dostgpnych u Wykonawcy.

5. Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich.



VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Kompletna oferta powinna zawiera¢ prawidtowo wypetione:
a) formularz asortymentowo-cenowy — zatgcznik nr 1-4

b) formularz ofertowy — zalgcznik nr 5

¢) o$wiadczenie o spetnieniu warunkow — zalgcznik nr 6

d) zgoda na przetwarzanie danych — zalacznik nr 7

2. Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim.

VIII. Kryterium wyboru oferty:

1.Otwarcie ofert nastapi 04.12.2026r. o godzinie 10:00.

2.Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ jednym kryterium-
-najnizszq wartoscia brutto.

3. W przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie zamawiajacy wezwie tych wykonawcow

do ztozenia ofert dodatkowych. Ceny ofert dodatkowych nie moga by¢ wyzsze niz ztozone pierwotnie.
4. Zamawiajacy powiadomi telefonicznie o wynikach postepowania.

IX. Dodatkowe informacje

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania lub uniewaznienia niniejszego postgpowania na kazdym
etapie bez podania przyczyn.

2. W przypadku uniewaznienia Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.

3. Osoba do kontaktu: Justyna Podgoérska tel. 76 8311-310

X. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1. Oferty nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, osobi$cie w Centrum Ustug Wspdlnych Radwanice
ul. Przemystowa 7a 59-160 Radwanice w sekretariacie do dnia 03.12.2026r.
do godziny 10:00 w zaklejonej kopercie opatrzong pieczgciag Wykonawcey z dopiskiem

»Oferta cenowa na dostawe materialow biurowych”

2. Oferty, ktore wplyng po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrzone.

Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1-4 — formularz asortymentowo-cenowy
2. Zatacznik nr 5 — formularz ofertowy

3. Zalacznik nr 6— o$wiadczenie o spetnieniu warunkow
4. Zalacznik nr 7 — zgoda na przetwarzanie danych

5. Zalacznik nr 8§ — wzor umowy



